WARUNKI I ZASADY KORZYSTANIA Z USLUGI MICROSOFT OFFICE365.

§1. Postanowienia ogolne

Niniejszy regulamin, okre$la warunki i zasady korzystania z ustugi Microsoft Office365
w ramach licencji Al (dla nauczycieli i uczniow) w Niepublicznej Szkole Podstawowej
w Bratkowicach

Pakiet Office 365 Al jest bezptatny. Wybierajac go uzytkownik otrzymuje aplikacje Office
(Word, Excel, PowerPoint, Outlook, OneNote) dostepne z poziomu przegladarki (brak
mozliwosci instalacji na komputerze) oraz ustugi chmurowe (SharePoint, OneDrive,
Microsoft Teams, Sway, Forms, Stream, PowerApps, Yammer).

. Warunkiem korzystania z licencji bezptatnej A1 (dla nauczycieli i uczniow) jest posiadanie
statusu pracownika /ucznia szkoty, akceptacja niniejszego regulaminu oraz aktywowanie
konta w sposob opisany w regulaminie.

. Microsoft Office365 pozwala aczy¢ rozmowy, tresci i aplikacje w jednym, wygodnym
miejscu. Umozliwia wspolprace w czasie rzeczywistym niezaleznie od czasu i miejsca.
Wymagany jest komputer z dostepem do Internetu oraz aktualna przegladarka internetowa.
Z ustugi mozna réwniez korzysta¢ za pomocg urzadzen mobilnych typu tablet, smartfon itp.
. Usluga Office 365 przeznaczona jest wylacznie do celow dydaktycznych i dziatalnosci
statutowej Szkoty.

. Aktywowanie Ustugi Office 365 jest rownoznaczne z zaakceptowaniem tre§ci niniejszego
Regulaminu oraz zapoznania si¢ z o$wiadczeniem o ochronie prywatno$ci dostgpnym na
stronie firmy Microsoft: https://privacy.microsoft.com/pl-pl/privacystatement

. Nadzor nad poprawnym dzialaniem ushugi oraz zasadami przydzielania licencji
uzytkownikom sprawuje administrator — pracownik Niepublicznej Szkoty Podstawowej w

Bratkowicach.



§2. Dostep i warunki korzystania z ushugi

Uzytkownikami Office 365 sg nauczyciele 1 uczniowie Szkoty.

Kazdemu uzytkownikowi zostaje przydzielony unikalny identyfikator (login) w domenie
szkoty @bratkowicensp.onmicrosoft.com

Pierwsze logowanie do systemu odbywa si¢ za posrednictwem

strony https://portal.office.com lub strony internetowej szkoty www.nspbratkowice.pl —

zaktadka ,.Dla ucznia” — E-dziennik — Office365 przy wykorzystaniu loginu oraz
jednorazowego hasta wygenerowanego przez administratora. Rejestracja konta konczy si¢
po ustaleniu przez uzytkownika indywidualnego hasta, ktére musi pozosta¢ znane tylko
wiascicielowi konta i nie moze by¢ przekazywane osobom trzecim.
W przypadku utraty danych do logowania (login lub hasto) nalezy wysta¢ prosbe
o zresetowanie hasta lub zablokowanie konta do administratora szkoty za pomoca dziennika
elektronicznego.
Uzytkownik zobowiazuje si¢ do korzystania z ushugi Microsoft Office365 zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa, normami spolecznymi 1 obyczajowymi,
postanowieniami niniejszego Regulaminu oraz zasadami wspolzycia spotecznego
w Internecie (netykieta). W szczegdlnosci zabronione jest:
e ujawnianie hasta i dopuszczanie do korzystania z ustugi osob trzecich;
e wykorzystywanie ustugi do rozsytania wiadomosci SPAM;
e podejmowanie dziatan mogacych zakloci¢ dziatanie ushugi;
e tworzenie prywatnych zespotdéw w aplikacji Microsoft Teams (bez zgody
nauczyciela prowadzacego zajecia);
e udostepnianie tresci objetych prawami autorskimi;
e udostepnianie lub przechowywanie tresci zabronionych prawem;
e wykorzystywanie ustugi do rozpowszechniania materiatdéw zakazanych przepisami
prawa;
e wykorzystywania bezptatnych kont w celach zarobkowych,
e przetwarzania danych osobowych, niezgodnie z ustawa o ochronie danych
osobowych,

e podejmowania dziatan mogacych narazi¢ na uszczerbek dobre imi¢ szkoty,


https://portal.office.com/
http://www.nspbratkowice.pl/

Szkota zastrzega sobie prawo do zablokowania konta w przypadkach wykorzystania go

W Sposob niezgodny z przeznaczeniem.

6. Wyrejestrowanie z ustugi nastepuje po utracie przez dang osobg statusu pracownika /ucznia

Niepublicznej Szkoty Podstawowej w Bratkowicach:

zamykania kont nauczycieli, ktérzy przestaja by¢ pracownikami szkoty, nastepuje
z dniem rozwigzania umowy;

zamykania kont uzytkownikow, ktorzy przestaja by¢ uczniami Szkoty z dniem
30 wrzesnia w roku zakonczenia nauki w Szkole

zamykania kont uzytkownikow, ktorzy przestaja by¢ uczniami Szkoly z przyczyn
innych niz ukonczenie szkoty do maksymalnie 2. tygodni od chwili opuszczenia

Szkoty

7. Po wyrejestrowaniu dostep do danych nie bedzie mozliwy, a wszystkie wiadomosci oraz

pliki zostang usuniete

8. Szkota nie ponosi odpowiedzialnos$ci za:

skutki wejScia przez osoby trzecie w posiadanie hasta umozliwiajacego korzystanie
z konta w Office 365,

utrate danych spowodowang awarig sprzetu, lub innymi okoliczno$ciami
niezaleznymi od Szkoty,

przerwy w funkcjonowaniu systemu zaistniale z przyczyn technicznych,

szkody wynikle z winy uzytkowania konta w Office 365,

tresci przesytane w systemie poczty elektroniczne;j.

§3. Ochrona danych osobowych

1. Wszystkie dane przetwarzane s3 zgodnie z przepisami ochrony danych osobowych w tym

w szczegolnoscei z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (5.2016 L 119/38 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL) oraz

ustawy z 10 maja 2018 r o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 ze zm.).



. Administratorem danych osobowych realizowanych w ramach realizacji Ushlugi jest
Dyrektor Niepublicznej Szkoty Podstawowej w Bratkowicach

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Niepublicznej Szkoty Podstawowej
w Bratkowicach mozliwy jest pod tel. nr 17855 10 04 Ilub adresem email:

sp3bratkowie@o02.pl

Odbiorca danych dziecka bedzie firma Microsoft.

Dane powierzone w ramach utrzymania Ustugi to nazwisko i imi¢. Dane sg przetwarzane

w celu realizacji przez szkote ustugi Office 365 dla Edukacji — licencja Al. Ustuga bedzie

wykorzystywana do kontaktu z Uzytkownikami w celu przekazywania informacji

zwigzanych z dziatalnoscig statutowg szkoty, szczeg6lnie w czasie prowadzenia nauczania

zdalnego.

. Dane osobowe Uzytkownika sa przetwarzane na podstawie obowigzujacych przepisow

prawa (art. 6 ust.1 lit e RODOQ) — art. 35 Prawo o$wiatowe.

. Dane osobowe Uzytkownika w systemie Office 365 beda przechowywane przez okres

30 dni od daty wyrejestrowania Ucznia z ustugi Office 365

. W zwiazku z przetwarzaniem Uzytkownikowi przystuguje:

e prawo dostepu do danych osobowych,

e prawo do ich sprostowania, usunig¢cia lub ograniczenia przetwarzania, szczego6lnie
po zakonczeniu nauczania zdalnego,

e prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych


mailto:sp3bratkowie@o2.pl

